





ТРЕБОВАНИЯ
к заполнению и оформлению документов, прилагаемых к заявлению о государственной аккредитации образовательной деятельности и к заявлению о внесении изменений в сведения, содержащиеся в государственной информационной системе «Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам», в связи с государственной аккредитацией образовательной деятельности в отношении ранее не аккредитованных образовательных программ, реализуемых организацией, осуществляющей образовательную деятельность

I. Требования к заполнению и оформлению сведений о реализации основных общеобразовательных программ, заявленных для государственной аккредитации образовательной деятельности
1. Сведения о реализации основных общеобразовательных программ, заявленных для государственной аккредитации образовательной деятельности (далее в настоящей главе соответственно – сведения, образовательная программа), прилагаются образовательной организацией или организацией, осуществляющей. обучение, индивидуальным предпринимателем, осуществляющим образовательную деятельность, за исключением индивидуального предпринимателя, осуществляющего образовательную деятельность непосредственно (далее – соответственно заявитель, организация, индивидуальный предприниматель), к заявлению о государственной аккредитации образовательной деятельности или к заявлению о внесении изменений в сведения, содержащиеся в государственной информационной системе «Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам», в связи с государственной аккредитацией образовательной деятельности в отношении ранее не аккредитованных образовательных программ, направляемым в Министерство образования и науки Донецкой Народной Республики (далее – аккредитационный орган) (далее вместе – заявление).
2. Сведения заполняются на русском языке, за исключением случая, установленного
пунктом 5 настоящих требований.
3. В форме сведений заполняются все строки и графы. Недопустимо добавление или исключение из формы сведений строк и граф, за исключением случая, установленного пунктом 5 настоящих требований.
4. Сведения составляются по каждой заявленной для государственной аккредитации образовательной программе, указанной в графе 2 табличных частей заявления.
5. В сведениях указываются полное наименование аккредитационного органа, в который направляется заявление, наименование образовательной программы, полное и сокращенное (при наличии) наименования организации в соответствии со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ).
В случае заполнения сведений индивидуальным предпринимателем в заявлении указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) в соответствии с документом, 
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удостоверяющим личность индивидуального предпринимателя, а затем в скобках – данные указанного документа (наименование документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя, серия и номер документа, удостоверяющего личность, дата и место выдачи, наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность).
В случае если заявителем является иностранный гражданин или лицо без гражданства, фамилия, имя, отчество (при наличии) дополнительно указываются с помощью букв латинского алфавита на основании сведений, содержащихся в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации.
В сведениях указываются полное и сокращенное (при наличии) наименования филиала организации, в соответствии со сведениями, содержащимися в ЕГРЮЛ, если организация заявляет для проведения государственной аккредитации образовательной деятельности образовательные программы, реализуемые филиалом (филиалами) указанной организации. В случаях, когда организация заявляет для проведения государственной аккредитации образовательные программы, реализуемые в нескольких филиалах, указанная информация заполняется по каждому филиалу отдельно. В ином случае данная строка исключается.
6. В пункте 1.1 раздела 1 «Общие сведения» (далее в настоящей главе – раздел 1) указываются реквизиты (дата и номер) приказа Министерства образования и науки Российской Федерации или Министерства просвещения Российской Федерации, утверждающего федеральный государственный образовательный стандарт, в соответствии с которым реализуется образовательная программа соответствующего уровня образования.
В пункте 1.2 раздела 1 указываются дата и номер договора о сетевой форме реализации образовательных программ, наименование организации – участника договора о сетевой форме реализации образовательных программ в случае реализации образовательной программы с использованием сетевой формы. В ином случае указывается значение «нет».
В пункте 1.3 раздела 1 указывается значение «да», если образовательная программа реализуется с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. В ином случае указывается значение «нет».
7. Организации, учредителями которых являются религиозные организации, пункт 2.1 раздела 2 «Сведения о педагогических работниках, участвующих в реализации основной общеобразовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации основной образовательной программы на иных условиях (далее в настоящем пункте – педагогические работники):» (далее в настоящей главе – раздел 2, педагогические работники) заполняют с учетом сведений о квалификации педагогических работников, которые имеют богословские степени и богословские звания.
8. В графах 2, 3, 5 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указываются соответственно наименования учебных предметов, учебных курсов, в том числе внеурочной деятельности, учебных модулей в соответствии с учебным планом образовательной программы, а       также      
фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о повышении квалификации по профилю преподаваемого предмета за последние 3 года педагогических работников, с которыми на дату подачи заявления заключен трудовой договор (служебный контракт) или гражданско-
правовой договор по каждому учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), практике, иных видов учебной деятельности, предусмотренных учебным планом образовательной программы и планом внеурочной деятельности организации в соответствии с документами, приобщенными к личному делу педагогических работников, или условиями гражданско-правового договора, заключенного с педагогическим работником.
В графе 4 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указывается должность педагогического работника в соответствии со штатным расписанием организации, а также присвоенная 
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квалификационная категория педагогического работника в соответствии с документами, приобщенными к личному делу педагогического работника.
9. В графе 2 табличной части пункта 2.2 раздела 2 указываются учебные классы организации в соответствии с учебным планом.
В графе 3 табличной части пункта 2.2 раздела 2 указываются учебные предметы, реализуемые организацией в соответствии с учебным планом.
В графе 4 табличной части пункта 2.2 раздела 2 указываются сведения об авторе, названии, месте издания, издательстве, годе издания учебной литературы, допущенной к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями по каждому учебному предмету.
В графе 5 табличной части пункта 2.2 раздела 2 указывается количество экземпляров учебников, состоящих на учете в библиотечном фонде, допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями по каждому учебному предмету из федерального перечня учебников (далее – федеральный перечень учебников).
В графе 6 табличной части пункта 2.2 раздела 2 указывается численность обучающихся в организации по заявленной к государственной аккредитации образовательной программе.
В графе 7 табличной части пункта 2.2 раздела 2 указывается количество экземпляров учебников, состоящих на учете в библиотечном фонде, допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, по каждому учебному предмету из федерального перечня учебников на одного обучающегося.
10. В пункте 2.3 раздела 2 указывается ссылка на размещение информации на открытых и общедоступных информационных ресурсах в информационно -телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе сети «Интернет», а также логин и пароль, позволяющие осуществить вход в цифровую (электронную) библиотеку, обеспечивающую доступ к профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным информационным ресурсам. В случае отсутствия цифровой (электронной) библиотеки в организации указывается значение «нет».
11. Сведения, направленные в форме электронного документа с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), региональные порталы государственных и муниципальных услуг, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – электронная подпись) руководителя организации (индивидуального предпринимателя) либо лица, замещающего руководителя организации.
12. Сведения составляются по состоянию на дату не ранее 10 календарных дней до направления в аккредитационный орган.

II. Требования к заполнению и оформлению сведений о реализации основных образовательных программ среднего профессионального образования, заявленных для государственной аккредитации образовательной деятельности
13. Сведения о реализации основных образовательных программ среднего профессионального образования, заявленных для государственной аккредитации образовательной деятельности (далее в настоящей главе соответственно - сведения, образовательная программа), прилагаются организацией к заявлению, направленному в аккредитационный орган.
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14. Сведения заполняются на русском языке.
15. В форме сведений заполняются все строки и графы. Недопустимо добавление или исключение из формы сведений строк и граф, за исключением случая, установленного пунктом 18 настоящих требований.
16. Сведения составляются по каждой заявленной для государственной аккредитации образовательной программе, указанной в графе 2 табличной части заявления.
17. В сведениях указываются полное наименование аккредитационного органа, в который направляется заявление, образовательная программа, а также наименование присваиваемой квалификации в соответствии с действующими нормативными правовыми актами, утверждающими перечни профессий и специальностей среднего профессионального образования.
18. В сведениях указываются полное и сокращенное (при наличии) наименования организации в соответствии со сведениями, содержащимися в ЕГРЮЛ.
В сведениях указываются полное и сокращенное (при наличии) наименования филиала организации, в соответствии со сведениями, содержащимися в ЕГРЮЛ, если организация заявляет для проведения государственной аккредитации образовательной деятельности образовательные программы, реализуемые филиалом (филиалами) указанной организации. В случаях, когда организация заявляет для проведения государственной аккредитации образовательные программы, реализуемые в нескольких филиалах, указанная информация заполняется по каждому филиалу отдельно. В ином случае данная строка исключается.
19. В пункте 1.1 раздела 1 «Общие сведения» (далее в настоящей главе – раздел 1) указываются реквизиты (дата и номер) приказа Министерства образования и науки Российской Федерации или Министерства просвещения Российской Федерации, утвердившего федеральный государственный образовательный стандарт, в соответствии с которым реализуется образовательная программа.
В пункте 1.2 раздела 1 указывается дата и номер договора о сетевой форме реализации образовательных программ, наименование организации - участника договора о сетевой форме реализации образовательных программ в случае реализации образовательной программы с использованием сетевой формы. В ином случае указывается значение «нет».
В пункте 1.3 раздела 1 указывается значение «да» в случае, если образовательная программа либо ее часть содержат сведения, составляющие государственную тайну. В иных случаях указывается значение «нет».
В пункте 1.4 раздела 1 указывается значение «да» в случае, если образовательная программа реализуется исключительно с применением электронного обучения, дистанционных технологий. В ином случае указывается значение «нет».
20. В графах 2 и 3 таблицы пункта 2.1 раздела 2 «Условия реализации основной образовательной программы» (далее в настоящей главе – раздел 2) указываются соответственно сведения о наименовании учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, в соответствии с учебным планом образовательной программы, а также фамилия, имя, отчество педагогических работников, участвующих в реализации образовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации образовательной программы на иных условиях (далее в настоящей главе – педагогические работники), по каждому учебному предмету, дисциплине (модуле), практикам, иных видов учебной деятельности, предусмотренных учебным планом образовательной программы в соответствии с документами, приобщенным к личному делу педагогического работника или условиями гражданско-правового договора, заключенного с педагогическим работником.
В графе 4 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указывается должность педагогического работника в соответствии со штатным расписанием организации.
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В графе 5 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указываются условия привлечения педагогического работника (по основному месту работы либо на условиях внутреннего или внешнего совместительства, либо на условиях гражданско-правового договора).
В графе 6 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указывается количество часов учебной нагрузки педагогического работника по учебному предмету, дисциплине (модулю), практикам, включая часы по всем видам контактной работы (прием зачетов, экзаменов, консультации, руководство курсовыми работами и др.) в соответствии с учебным планом образовательной программы.
В графе 7 таблицы пункта 2.1 раздела 2 указывается доля ставки по каждому учебному предмету, дисциплине (модулю), практикам, включая часы по всем видам контактной работы (прием зачетов, экзаменов, консультации, руководство курсовыми работами и др.) в соответствии с учебным планом, занимаемая педагогическим работником, которая рассчитывается как отношение количества часов учебной нагрузки педагогического работника к норме часов учебной (преподавательской) работы за ставку заработной платы.
21. В пункте 2.2 раздела 2 указывается общее (суммарное) количество ставок педагогических работников, участвующих в реализации образовательной программы, округленное до целого числа по правилам математического округления.
22. В таблице пункта 2.3 раздела 2 указываются сведения о работниках, участвующих в реализации основной образовательной программы, и лицах, привлекаемых к реализации основной образовательной программы на иных условиях, являющихся руководителями и (или) работниками иных организаций, осуществляющими трудовую деятельность в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовятся обучающиеся (далее в настоящей главе – специалисты - практики).
В графах 2 - 5 таблицы пункта 2.3 раздела 2 указываются соответственно фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста - практика, наименование организации, осуществляющей деятельность в профессиональной сфере, в которой работает специалист -практик по основному месту работы или на условиях внешнего совместительства, занимаемая специалистом - практиком должность и общий трудовой стаж работы в организациях, осуществляющих деятельность в профессиональной сфере, соответствующей профессиональной деятельности, к которой готовится обучающийся.
23. В пункте 2.4 раздела 2 указываются адрес ссылки на электронную информационно - образовательную среду в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», а также логин и пароль, позволяющие осуществить переход на персональную страницу обучающегося в электронной информационно - образовательной среде, созданную не позднее, чем за 12 месяцев до даты подачи заявления. При отсутствии данной информации указывается значение «нет».
24. В пункте 2.5 раздела 2 указывается адрес ссылки на соответствующую информацию, размещенную в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», свидетельствующую о наличии в организации внутренней системы оценки качества образования. При отсутствии данной информации указывается значение «нет».
25. Сведения, направленные в форме электронного документа с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», Единого портала, региональных порталов государственных и муниципальных услуг, подписываются электронной подписью руководителя организации либо лица, замещающего руководителя организации.
26. Сведения составляются по состоянию на дату не ранее 10 календарных дней до представления в аккредитационный орган.
